●（参考）点検・整備に関する連絡シート（点検・整備依頼書）の例

排ガス臭や黒煙の悪化やその他の環境に影響のある現象が発生したら、確実な対策のために、口頭ではなく、書類でその事実を社内（整備管理者）、社外（整備工場）へ伝え、その整備・修理の記録も残すようにするとよいでしょう。この用紙は全ての車両不調に対して利用すると有効に活用できます。（注：このシートを利用するもしないも各社の自由です）
	点　検・整　備　連　絡　シ　ー　ト

この連絡シートは車両に不具合が発生した場合に、迅速確実に点検整備を実施するために使用する。
グリーン経営の点検項目及び一般の車両不調全てに使用すると良い。

	ドライバー氏名

(報告／依頼者)
	
	発見日：
月　　　日（　　曜日）　午前・午後　　　時

	車両番号
	
	

	不具合又は

整備依頼項目

（該当箇所にチェックする）
	□LPG車の異常な排ガス臭
□排気ガス（黒煙）悪化
□燃費悪化
□エアコン利き悪化（ガス漏れ）
□異常音発生
□その他



	具体的な内容
	（燃費悪化の場合は燃費値を記入）

	


	点検・整備責任者

（整備管理者）
	整備内容及び指示：
	点検整備

責任者

　印

	


	整備工場所見／修理箇所内容
	整備内容・使用部品：（概要）

	整備業者

　印

	


	点検・整備責任者

（整備管理者）
	整備結果確認、内容：
	点検整備

責任者

　印


ＦＡＸで連絡





ＦＡＸで連絡








